شیوه نامه ارائه پایان نامه مهندسی شیمی،نفت وگاز
به استناد شیوه نامه یک پارچه آموزشی دوره های تحصیلی
1_زمان انتخاب موضوع پایان نامه:قبل از شروع نیمسال سوم (با نظر استاد راهنما و تایید گروه آموزشی)(ماده 48) 
2_انتخاب استاد راهنما:پیشنهاد دانشجو+موافقت استاد(حداقل استاد یاری با دو نیم سال سابقه)+تائیدت ت  گروه+از میان هیات علمی دانشگاه(48-1)
[bookmark: _GoBack]عدم وجود استاد راهنمای اول با مرتبه استاد یاری دردانشگاه:با تائید ت ت گروه و دانشکده+از میان هیات علمی سایر دانشگاه ها(حداقل استاد یار(48-6)
انتخاب استاد راهنمای دوم:پیشنهاد استاد راهنما+تائید ت ت  گروه و دانشکده+ازمیان هیات علمی دانشگاه (مرتبه استادیاری) یا سایر دانشگاه ها موسسات آموزش عالی،پژوهشگاه های دولتی+ضمن رعایت مصوبات هیات اجرائی جذب +با سهم مشارکت 50 درصد(48-1)
عدم وجود استاد راهنمای دوم با مرتبه استاد یاری:صرفا دررشته هنر+با نظردانشکده هنر+از هیات علمی گروه (مرتبه مربی)با مشارکت 50 درصد(48-6)
تغییر استاد راهنما:ممنوع است+ در موارد استثنا با تشخیص ت ت گروه و دانشکده+درصورت نیاز ت ت دانشگاه(48-12)
3_انتخاب استاد مشاور:پیشنهاد استاد راهنما+تائید گروه +از میان اعضای هیات علمی همان گروه یا خارج ازدانشگاه+رعایت مصوبات ت ت دانشگاه و هیات اجرائی جذب(48-7) مصوبه شماره598613 26/01/ 97 فوق لیسانس دانش آموخته دولتی 5 سال تجربه در تخصص مربوطه،فوق لیسانس دانش آموخته غیر دولتی 5 سال تجربه در تخصص مربوطه و تائید ت ت دانشکده و دکترا دانشگاه غیر دولتی بلا مانع است.  
تغییر استاد مشاور:تغییر یا اضافه نمودن استاد مشاور با پیشنهاد استاد راهنما+تائید ت ت دانشکده –حداکثر تا ابتدای نیمسال چهارم(48-8)
هر پایان نامه میتواند حداکثر 2 مشاور داشته باشد مجموع اساتید راهنما و مشاور نباید از 3 نفر بیشتر شود (48-9)
4-تائید و تصویب موضوع پایان نامه:با نظر استاد راهنما +تائید گروه(48)
5_ارائه گزارش کتبی پیشرفت کار:در پایان هر نیم سال به استاد راهنما+اخذ تائید استاد راهنما+ارسال به ت ت گروه(48-3)
عدم ارائه گزارش پیشرفت کار یا عدم رضایت استاد:مسدود شدن ثبت نام دانشجو در نیمسال بعد با تقاضای کتبی استاد راهنما+معلق شدن وضعیت دانشجو
تصمیم گیری در مورد وضعیت تحصیلی+برعهده ت ت گروه و دانشکده(48-4)
6-مهلت دفاع پایان نامه: حداقل یک نیمسال بعد از تصویب موضوع پایان نامه(سپری شدن حداقل 5 ماه)(49-4)
7-شیوه نگارش پایان نامه:توسط شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده تهیه+ اطلاع رسانی به دانشجویان+ الزام  به رعایت ضوابط توسط  دانشجویان(48-5)
8- مستندات مورد نیاز برای صدور مجوزدفاع:(49-6)
پیش نویس پایان نامه
کاربرگ تکمیل شده درخواست دفاع 
http://sabt.irandoc.ac.irگواهی ثبت موضوع پایان نامه در سامانه ملی ثبت پایان نامه
گواهی همانند جویی متن مورد تائید استاد راهنما و گروه آموزشی
9-درصد مشابهت همانندجو(49-7)
حداکثر مشابهت مورد قبول برای متن 30 درصد ،از هر منبع 10درصد بیشتر نباشد
درصورتیکه مشابهت متن ضمن رعایت درصد مشابهت از هر منبع ،حداکثر 40 درصد باشد تصمیم به عهده گروه و با مسولیت استاد راهنما میباشد.
10_انتخاب نماینده تحصیلات تکمیلی:بر اساس ابلاغ مدیر ت ت دانشکده+از میان اعضای هیات علمی دانشکده(49-3)
11_انتخاب هیات داوران:پیشنهاد استاد راهنما+تصویب ت ت  گروه+مرتبه استاد یار یا دکتری تخصصی (49-2)
در موارد استثنا:یکماه قبل از تاریخ دفاع+طرح و تصویب در ت ت گروه+تائید ت ت  دانشکده+اعلام نتیجه به ت ت دانشگاه(49-1)
12-شرط اولیه دفاع:گذراندن تمام واحدهای درسی+حداقل میانگین کل 14 (52-1)
میانگین کل کمتر از 14:اعطای یک نیمسال فرصت به دانشجو+با رعایت سقف مجاز تحصیلی+اخذ حداکثر 10 واحد دروس با نمره کمتر از 14 (13.99-12)+ارتقای حداقل میانگین کل به 14  (52-1)
13-عدم تمایل به دفاع از پایان نامه: پس از تسویه حساب فقط گواهی تعداد واحد های گذرانده اعطا میشود(52-2)
14-زمان کسب مجوز دفاع:یکماه قبل از تاریخ دفاع(49-5)
15-مراحل کسب مجوز دفاع:تائید اتمام پایان نامه توسط استاد راهنما+ت ت گروه+مراجعه به ت ت  دانشکده+تحویل کاربرگهای مربوطه+کسب مجوز دفاع از ت ت دانشگاه(49-5)
16-اقدامات دانشجو پس از دریافت مجوز دفاع:حداقل دو هفته قبل از تاریخ دفاع یک نسخه پایان نامه در اختیار هیات داوران قراردهد+ارسال کاربرگ هماهنگی زمان دفاع به ت ت دانشکده(49-9)+ نصب آگهی جلسه دفاع (تائید شده توسط ت ت دانشکده) حداقل سه روز قبل از دفاع در تابلو اعلانات (49-10) 
17-داوری پایان نامه:تدوین پایان نامه+تائید استاد راهنما+در حضورهیات داوران(استاد(ان)راهنما+استاد(ان)مشاور+نماینده ت ت دانشکده (بدون حق رای،الزاماعضو هیات علمی)+دونفر از اعضای هیات علمی یا متخصصان داخل یا خارج دانشگاه(49)
18-ارزیابی پایان نامه:مردود (کمتر از 14)، متوسط(14-15.99)،خوب(16-17.99)،خیلی خوب(18-18.99)،عالی(19-20)   (50)
نمره پایان نامه درمیانگین کل محاسبه نمی شود(50)
19-مردودی پایان نامه:ارزشیابی مردود+فرصت دفاع حداکثر یک بار بعد از یک نیمسال(حداقل 3ماه ازتاریخ دفاع قبلی)در مدت مجاز تحصیل+دفاع درحضور داوران(50-1)
20-تخلف علمی درحین تدوین پایان نامه:محرومیت از ادامه تحصیل و اخراج پس از اثبات ( سرقت علمی،جعل،تقلب،کپی برداری و ...) از سوی دانشگاه(53)
21_تخلف علمی پس از اتمام پایان نامه:ابطال مدرک تحصیلی صادرشده پس از احراز و اثبات توسط موسسه(53-1)


